
ใบขออนญุาตใช้รถยนตข์องศูนยศ์ลิปะและวฒันธรรมล้านนา มหาวทิยาลยัพะเยา  
 

สว่นที ่1 
วันที่ ….......…… เดือน…………………............…………… พ.ศ……………… 
         เรียน ผู้อำนวยการศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรมล้านนา 
ด้วย…………………………………...............………. ตำแหน่ง…………................…………….  
สังกัด……………………………………...............……………………................……………………  
เบอร์โทร……………………………….........…………….  
มีความประสงค์ขออนุเคราะห์ใช้ รถยนต์ ทะเบียน นข 3564 พะเยา  
ไปที่…………………………….......................................................................………………  
เพื่อ……………………....................................................................………………………… 
มีผู้ร่วมเดินทางในครั้งนี้ ….……. คน 
ตั้งแต่ วันที่…...….. เดือน……............……………พ.ศ………………… เวลา……..………….  
ถึง วันที่…...……. เดือน…………................……. พ.ศ….....…………. เวลา…………..……. 
ออกเดินทางตั้งแต่เวลา…………….......................................................…………………. 
โดยให้รถมารับขา้พเจ้าและคณะที่……………...................................……………………. 
 

ลงชื่อ............................................. 
(…………………………....……………………) 

ผู้ขออนุญาต 

สว่นที ่2  
เรียน ผู้อำนวยการศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรมล้านนา 
         หน่วยสารบรรณ งานธุรการ ดำเนินการ 
 จัด รถยนต์ ทะเบยีน นข 3564 พะเยา  
      ชือ่พนักงงานขับรถ........................................................................................... 
 ไม่สามารถจัดให้ได้ เนื่องจาก........................................................................... 
 ให้เบิกจา่ยเงินเพิ่มพิเศษ 
 ไม่เบิกจ่ายเงินเพิ่มพิเศษ เนื่องจากเบิกจาก....................................................... 
................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ............................................ 
   (นายยุทธพงษ ์วัฒนาพร) 

  หนว่ยสารบรรณ 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นายอภิเชษฐ ดูใจ) 
หัวหน้างานธุรการ 

สว่นที ่3 
 อนุญาต 
 ไม่สามารถจัดให้ได้  
 

ลงชื่อ.......................................... 
(นางสาวอำนวยพร ขัตวิงศ์) 

ผู้อำนวยการศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรมล้านนา 

สว่นที ่4  
         รถยนต์กลับถึงมหาวิทยาลยัพะเยา 
วันที่.............เดือน................................พ.ศ..................เวลา.......................น. 
 

ลงชื่อ...................................... 
(...................................................) 

พนักงานขับรถ 

   

รายละเอยีดเพิม่เตมิ  
  ชื่อผู้ที่จะไปรับ................................................................................................................................................................................................................ 
  เบอร์โทรผู้ที่จะไปรับ...........................................................เวลารับ....................................น. เท่ียวบิน.......................................................................... 
  สถานที่รับ.....................................................................................................สถานที่ส่ง................................................................................................. 
  ชื่อ/เบอร์โทรผู้ประสานงาน............................................................................................................................................................................................. 

  ***ใหแ้นบสำเนาบนัทกึการขออนมุตัไิปปฏบิตังิาน หรอืสำเนาหนงัสอืเชญิ/อบรม/สมัมนา หรอืสำเนาขออนมุตัโิครงการ หรอืเอกสารอืน่ๆ  
     ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

ขอ้ควรจำปฏบิตั ิ

  1. เมื่อเกิดความเสียหายขึ้นเป็นหน้าที่ของผู้ขออนญุาตใช้รถยนต์ ทีจ่ะตอ้งติดตามดำเนินเร่ืองและเสนอให้มหาวทิยาลัยทราบโดยดว่น 
  2. กำรเดินทางออกนอกเส้นทางที่ไปงานโดยไม่มีเหตุอันควรถ้าเกิดความเสียหาย ผู้ขออนุญาตรถยนต์จะต้องรับผิดชอบ 
  3. เมื่อปฏิบัติงานเสร็จแล้วต้องรีบนำรถยนต์กลับโดยดว่น 
  4. ส่งเอกสารการขอใช้รถยนต์ทีศู่นย์ศิลปะและวัฒนธรรมล้านนา ลว่งหน้าอยา่งน้อย 3 วันทำการ  
 


